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ค าน า 

กองช่า ง  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองไทร  ได้จ ัดท าคู ่ม ือการ ให้บร ิก าร ง านกองช่า งขึ ้น        
เพื่อให้บริการและอ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่มาติดต่อราชการและลดขั้นตอนการปฏิบัติงานให้
มีความรวดเร็วและคล่องตัวเพิ่มมากขึ้นอันเป็น มาตรฐานในการให้บริการ  การสร้างความเข้าอันดีในการ
ติดต่อราชการได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว  และเป็นไป ตามระเบียบปฏิบัติ ให้แก่ผู้ มาขอใช้บริการ ได้ใช้เป็น
แนวทางในการขอรับบริการร่วมกัน ซึ่งกองช่างมีหน้าที่ รับผิดชอบเกี่ยวกับการสส ารวจ ออกแบบ และ
เขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงาน
ก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมอาคารก่อสร้าง และซ่อมบ ารุง  แล ะงานอื่น ๆ ที่ เกี่ยวข้องและที่ ได้รับ 
มอบหมาย เพื่อเป็นแนวทางให้ผู้ที่ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติหน้าที่ แทนกันได้ หากคู่มือปฏิบัติงานมีความ 
ผิดพลาดประการใด หรือหากมีข้อเสนอแนะที่ เป็นประโยชน์ ผู้จัดท าขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดีและพร้อม
ที่ จะปรับปรุงแก้ไข เพ่ือความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป 

 

 

 

 

งานธุรการกองช่าง 

          มีนาคม 256๘



 

สารบัญ 

เรื่อง                                                                                           หน้า 

ค าน า 

1. ขอบเขตของงาน                                                                     ๑-๓ 

- งานส ารวจ ออกแบบและเขียนแบบ 

- งานก่อสร้างและตรวจสอบสิ่งก่อสร้าง 

- งานผังเมืองและควบคุมอาคาร 

- งานการประปา 

- งานบริหารทั่วไป 

- งานบ ารุงรักษาถนน หรือทางเดิน หรือทางเท้า  

- งานประมาณราคา จัดท าราคากลาง 

- งานการไฟฟ้า ติดตั้ง ซ่อมบ ารุงไฟส่องสว่าง  

2. คู่ มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร             ๔-๖                                                       

3. แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                  ๗ 

4. คู่ มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตขุดดินและถมดิน                                ๘-๙ 

5. แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตขุดดินและถมดิน               ๑๐ 



-๑- 

ขอบเขตของงาน 
 

๑. งานส ารวจ ออกแบบและเขียนแบบ 
มีหน้าที ่ เ กี ่ยวกับส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบงานสถาปัตยกรรม งานแผนที ่ งานวิศวกรรม

โครงสร้าง และระบบงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสนับสนุนงานออกแบบของหน่วยงานต่าง  ๆ ศึกษาข้อมูล
ของวัสดุก่อสร้า ง  เ พื่อน ามา ใช้ในงานเขียนแบบให้เกิดความสมบูรณ์ ประมาณราคางานก่อสร้า งของ
หน่วยงานราชการ เพื่อใช้ ในการเปิดสอบราคาและน าไปสู่การก่อสร้างตามวัตถุประสงค์ ควบคุมการ
ก่อสร้าง เพ่ือให้ถูกต้องตามรูปแบบ รายการ และระเบียบพัสดุ ส ารวจพ้ืนที่ที่จะปรับปรุง ก่อสร้าง เพ่ือเก็บ
ข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ ศึกษา และติดตามเทคโนโลยีองค์ความรู้ ใหม่ๆ  กฎหมาย  และระเบียบต่าง  ๆ  
ที่ เกี่ยวข้องกับงานเขียนแบบ  เพื่อน ามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด ให้
ค าแนะน าเกี่ยวกับระเบียบและวิธีการ ปฏิบัติงานที่อยู่ในความรับผิดชอบแก่ผู ้ร่วมงานหรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือความเข้าใจอันดีในการ ปฏิบัติงาน และให้การด าเนินงานส าเร็จลุ ล่วง ส ารวจ รังวัด ค านวณ 
ตรวจสอบ จัดท าแผนที่ แผนผัง 

เ พื่อให้ทราบรายละเอียด และเป็นไปตามแบบที่ก าหนด สามารถน าไปใช้ประโยชน์ต่าง  ๆ ได้
อย่างมี ประสิทธิภาพปรับปรุงข้อมูลด้านแผนที่ในงานส ารวจให้มีความทันสมัยอยู่ เสมอ พร้อมทั้งดูแลจัดท า
แผนที่ให้ เป็นระเบียบเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการน าไปใช้งาน วัดระดับของภูมิประเทศ วางโครงข่าย
หมุดหลักฐาน แผนที่เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงาน และปฏิบัติหน้าที่ อ่ืนที่ เกี่ยวข้อง  

๒. งานก่อสร้างและตรวจสอบสิ่งก่อสร้าง  
มีหน้าที่เกี่ยวกับส ารวจ เก็บรายละเอียดงานก่อสร้าง งานบ ารุงรักษา งานปรับปรุงและ ซ่อมแซม 

เพื่อให้เป็นไปตามความต้องการของหน่วยงานและอยู่ภายใต้งบประมาณที่ก าหนด ประมาณราคา ค่า
ก่อสร้างของโครงการ โดยแยกราคาวัสดุ ค่าแรงงาน ตามหลักวิชาช่าง และมาตรฐาน เพื่อใช้เป็นราคา 
กลางในการจ้างเหมาตามระเบียบของทางราชการ ก าหนดแผนในการด าเนินงานก่ อสร้าง งานบ ารุงรักษา
งานปรับปรุง และซ่อมแซมหรือตรวจการจ้าง เพ่ือให้งานก่อสร้างเป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนดไว้ ควบคุม 
ตรวจสอบงานก่อสร้างงานบ ารุงรักษา งานปรับปรุง และซ่อมแซมเพื่อให้ถูกต้องตามรูปแบบและรายการ 
และมีคุณภาพตามมาตรฐานทางวิศวกรรม ติดตาม ประเมินผลการตรวจ สอบสภาพสิ่งก่อสร้าง เพื่อให้ 
เป็นไปตามความต้องการของหน่วยงานและอยู่ภายใต้งบประมาณที่ก าหนด วางแผน ประเมินผล และ
แก้ไข ปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานโยธาในหน่วยงานที่รับผิดชอบ  เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่าง
ต่อเนื่องมี ประสิทธิภาพและประสิทธิผล และปฏิบัติหน้ าที่ อ่ืนที่ เกี่ยวข้อง 

๓. งานผังเมืองและควบคุมอาคาร  
ปฏิบัติเกี่ยวกับ เขียนแบบแปลน  แผนผังส าหรับการวางผัง เมือง  ด า เนินการส ารวจ รวบรวม 

ตรวจสอบข้อมูลและรายละเอียดต่าง ๆ ทางวิศวกรรม เศรษฐกิจ สังคม และ สภาพแวดล้อมของพ้ืนที่และ
ชุมชนในบริเวณเขตส ารวจเพ่ือการวางผังเมือง รวมทั้งศึกษาส ารวจโครงการและ นโยบายการพัฒนาที่  



-๒- 

เกี่ยวข้องทั้งระดับท้องถิ่น และระดับภูมิภาค เพื่อประมวลเป็นข้อมูลพื้นฐานส าหรับการ วิเคราะห์ วิจัย 
และเพ่ือใช้ในการจัดวางผังเมือง หรือเพ่ือการแก้ไขป้องกันปัญหาต่าง ๆ ทางด้านการผังเมือง เป็นต้น และ
ปฏิบัติหน้าที่ อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

๔. งานการประปา 
ปฏิบัติเกี่ยวกับผลผลิต  การติดตั้ง   การจ าหน่ายน้ าประปา ตลอดจนการควบคุมงบประมาณ 

รายได้ รายจ่าย พัสดุ และทรัพย์สินต่าง  ๆ การวางแผน การซ่อมแซม การบ ารุงรักษา การแก้ไขปัญหา 
และข้อบกพร่องต่าง ๆ ของการประปา และปฏิบัติหน้าที่ อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
 
๕. งานบริหารทั่วไป 

มีหน้าที่ ร่าง โต้ตอบ บันทึก ย่อเรื่อง ตรวจทานหนังสือ การด าเนินการเกี่ยวกับเอกสาร สิทธิ์ใน
ทรัพย์สินของทางราชการ  การ ด าเนินการเกี่ยวกับพัส ดุ  การเบิกงบประมาณ  การงบประมาณ ครุภัณฑ์ 
การตรวจสอบหรือเปลี่ยนแปลง รายการเก็บรักษาเอกสารส าคัญของทางราชการ การรวบร วม ข้อมูลหรือ
จัดเตรียมเอกสาร การเตรียมการประชุมและจดบันทึกรายงานการประชุม งานอ่ืน ๆ ที่มิได้ ก าหนดให้เป็น
หน้าที่ของงานใด  งานโครงการต่าง  ๆ งานควบคุมภายในส่วนงานย่อย งานสวัสดิการของส่วน งาน งาน
รับเรื่องราวร้องทุกข์ และร้องเรียน งานข้อมูลข่าวสาร และปฏิบัติหน้าที่ อ่ืนที่ เกี่ยวข้อ ง 

๖. งานบ ารุงรักษาถนน หรือทางเดิน หรือทางเท้า 
มีหน้าที่ในการดูแลรักษาบ ารุงรักษาถนน  หรือทางเดิน  หรือทางเท้า ให้มีสภาพดี อยู่ เสมอถ้ามี 

ร่องรอยการช ารุด เสียหายหรือเป็นหลุมเป็นบ่อ  ทั้งบริเวณผิวทางและไหล่ทางควรรีบด าเนินการซ่อมแซม
ให้ อยู ่ใ นสภาพดี ดัง เดิม  เ พื ่อมิให ้เ กิดคว าม เสียหายลุกลามต่อ ไป  การศึกษาคว าม เส ียหายต่อผ ิว
ถนนลาดยางและ ผิวถนนคอนกรีต  การแยกประเภทการบ ารุงรักษาถนน  ทางเ ดินและทางเท้า การ
ด าเนินการซ่อมแซมผิวถนน ทางเดินและทางเท้า และปฏิบัติหน้าที่ อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

๗. งานประมาณราคา จัดท าราคากลาง 
มีหน้าที่ในการประมาณราคา และจัดท าราคากลาง เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการตั้ง งบประมาณในการก่อสร้าง 

ค านวณประมาณราคา และจัดท าราคาเกี่ยวกับการก่อสร้างการตกแต่งอาคาร สถานที่ และการผังเมือง เพ่ือเป็นข้อมูล
ประกอบการตั้งงบประมาณ ได้อย่างเพียงพอ คุ้มค่า และเกิด ประโยชน์อย่างสูงสุด และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 
๘. งานการไฟฟ้า ติดตั้ง ซ่อมบ ารุงระบบไฟฟ้าส่องสว่าง 

มีหน้าที่ในการตรวจ ทดสอบ สร้าง ซ่อม ประกอบ ดัดแปลง ติดตั้ง และบ ารุงรักษา เครื่องจักร เครื่องมือ 
เครื่องใช้ที่เกี่ยวกับไฟฟ้า ค านวณราคาและประมาณราคาในการด าเนินงานดังกล่าว จัดเก็บรักษา เบิกจ่าย เครื่องมือ 
และวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการปฏิบัติงานเป็นต้นและปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
 
 



-๓- 
 
๙. งานเครื่องจักรกล 

มีหน้าที่ในการซ่อมแซม และบ ารุงรักษาเครื่องมือ อุปกรณ์ และเครื่องจักรกลต่าง ๆ ให้มีความพร้อมสมบูรณ์  
ในการปฏิบัติงาน เพ่ือเป็นการยืดอายุการใช้งาน และสามารถใช้ประโยชน์จากเครื่องมือ อุปกรณ์ และเครื่องจักรกลได้
อย่างเต็มที่ การปฏิบัติงานของเครื่องจักรกลในแต่ละโครงการที่รับผิดชอบ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง



 

-๔- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

งานที่ให้บริการ: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองไทร  

ขอบเขตการให้บริการ:  

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                                     ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองไทร         วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ โทรศัพท์:  ๐๔๔-๗๕๖๓๙๗             
                                                                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐๔๔-๗๕๖๓๙๘                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐–๑๖.๓๐ น.
  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์กร 

ปกครองส่วนท้องต้องได้รับอนุญาต เสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ทั้งนี้ เพราะ องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น 
มีหน้าที่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษา
คุณภาพสิ ่งแวดล้อมการผัง เมือง การสถาปัตยกรรม และการอ้านวยความสะดวกใน การจราจร เ พื่อ
ประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
ขั้นตอน                                                           หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ยื่นค้าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑                            ๑. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่                                ๒. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต                            ๓. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช้าระค่าธรรมเนียม   
๕. งานก่อสร้าง กองช่าง ระยะเวลาใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  ๑๕ วัน/ราย รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  

๕.๑ แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)     จ านวน ๑ ชุด 
๕.๒ กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  
- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต      จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต       จ านวน ๑ ชุด 
๕.๓ กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล  
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน  ๖ เดือน  จ านวน ๑ ชุด 
๕.๔ ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน ,น.ส.๓,น.ส.๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง  จ านวน ๑ ชุด 

 

 



 

-๕- 

 
๕.๕ กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน  
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน     จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน   จ านวน ๑ ชุด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ที่ดินต่างเจ้าของ)  
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน   จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต     จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต     จ านวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์      จ านวน ๑ ฉบับ  
- หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารที่มีลักษณะ / ขนาด 

อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)       จ านวน ๑ ฉบับ 
๘. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม     จ านวน ๑ ฉบับ 
๙. รายการค านวณโครงสร้าง (กรณีอาคารมี พ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  จ านวน ๑ ชุด 
๑๐. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  
(กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง)       จ านวน ๑ ฉบับ 
๑๑. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม   จ านวน ๑ ฉบับ 
๑๒. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จ านวน ๓ ชุด   
มีรายละเอียดดังนี้ 

๑๒.๑ รายการประกอบแบบ 
๑๒.๒ แผนที่สังเขป 
๑๒.๓ รูปแบบพ้ืน 
๑๒.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 
๑๒.๕ รูปตัด ๒ ด้าน 
๑๒.๖ รูปทรงหลังคา 
๑๒.๗ รูปแปลนคาน , คานคอดิน , ฐานราก 
๑๒.๘ รูปขยายส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้าง (คาน , เสา, ฐานราก) 
๑๒.๙ รูปแปลนไฟฟ้า , สุขาภิบาล 
๑๒.๑๐ รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นขึ้นไป)  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

-๖- 
 

ค่าธรรมเนียม 

๑. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร    ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน   ฉบับละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน  ฉบับละ ๒๐ บาท 
๕. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน    ฉบับละ ๑๐ บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๕   บาท     
๗. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

- อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์
- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ค่าธรรมเนียมใน อัตรา

ตารางเมตรละ ๒ บาท 
- อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท 
- อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ าหนักน้ าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมใน อัตราตาราง

เมตรละ ๔ บาท 
- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์
- ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท 
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือก าแพง เมตรละ ๑ บาท  

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือ ร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วน      
ต าบลหนองไทร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

-๗- 
 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

-๘- 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
งานที่ให้บริการ: การขออนุญาตขุดดินและถมดิน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองไทร 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                           ระยะเวลาเปิดให้บริการ กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองไทร                                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
                                      โทรศัพท์: ๐๔๔-๗๕๖๓๙๗ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
                                              ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐–๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

การขุดดิน และถมดินภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องได้รับอนุญาตเสียก่อนจึงจะด าเนินการได้ทั้งนี้
เพราะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ควบคุมเพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ การขุดดิน และถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน                                                       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค้าขออนุญาต /ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน          ๑. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่                      ๒. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต                         ๓. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช้าระค่าธรรมเนียม                           ๔. งานก่อสร้าง กองช่าง  
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน/ราย รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้มีดังนี้ 
๑. แบบฟอร์มค้าขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน           จ านวน ๑ ชุด 
๒. หลักฐานอื่น ๆ ที่ต้องมายื่นประกอบการขออนุญาต มีดังนี้ 
- ผังบริเวณ แบบแปลน รายการแบบแปลนตามข้อบัญญัติท้องถิ่น  จ านวน ๑ ชุด 
- ภาพถ่ายเอกสาร,ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต      จ านวน ๑ ชุด 
- ภาพถ่ายเอกสารส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน                จ านวน ๑ ชุด 
- หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน        จ านวน ๑ ชุด 
- ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน, นส.๓ ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า       จ านวน ๑ ชุด 
- รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

-๙- 
 
ค่าธรรมเนียม 
๑. ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ฉบับละ ๒,๐๐๐ บาท 
๒. ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร    หน้าละ ๕ บาท  
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

การรับเรื่องร้องเรียนถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือ ร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองไทร



 

-๑๐-  

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตขุดดินและถมดิน



 

 


